
Einwohnergemeinde Wynau 
 

 
 
 
Spricht Sie ein junges Team und ein moderner Arbeitsplatz an? Dann ist dies das 
richtige Inserat für Sie! 
 
Wynau: 1'700 Einwohner und direkte Lage an den Kantonsgrenzen zu Aargau und Solothurn 
Wir suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte und eigenverantwortliche 
Persönlichkeit als 
 
Verwaltungsleiter/in (80–100 %) 
 
Service public in einer überschaubaren Gemeinde – genau das Richtige für Sie? 
 
Ihre Hauptaufgaben 
 Führung der Sekretariate von Gemeindeversammlung und Gemeinderat  
 Organisation von Abstimmungen und Wahlen  
 Beratung von Bevölkerung, Behörden und Mitarbeitenden  
 Rechtliche Ansprechperson und Erarbeitung von Geschäftsvorlagen  
 Gesamtleitung der Gemeinde inkl. Führung eines Teams (ca. 17 Mitarbeitende + 1 Praktikantin) 
 Verantwortung für Versicherungs- und Vertragswesen sowie Projekt- und Geschäftkoordination 
 Bearbeitung von Einbürgerungen und Siegelungswesen sowie Betreuung der 

Gemeindehomepage  
 
So begeistern Sie uns 
 Diplom Gemeindeschreiber/in oder Bereitschaft zur Ausbildung  
 Berufserfahrung in öffentlicher Verwaltung  
 Organisations-, Beratungs-, Führungs- und Koordinationsstärke  
 Flair für Rechtsfragen und lösungsorientiertes Denken  
 Stilsichere Kommunikation in Wort und Schrift  
 Vertrauensperson an der Schnittstelle Politik/Verwaltung  
 Dienstleistungsorientiert, belastbar und verantwortungsbewusste Persönlichkeit 
 
Unser Angebot 
Freuen Sie sich auf eine vielseitige, verantwortungsvolle Tätigkeit mit Gestaltungsspielraum, ein 
engagiertes und eingespieltes Team sowie zeitgemässe Anstellungsbedingungen. 
 
Hört sich nach dem Arbeitsplatz an, den Sie gesucht haben? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Foto an die Einwohnergemeinde Wynau, 
Schulhausstrasse 22, 4923 Wynau, oder per E-Mail an i.kaeser@wynau.ch. 
 

 

Kontaktperson für Fragen: Isabel Käser, Verwaltungsleiterin & aktuelle Stelleninhaberin 
Tel. 062 918 80 60, Mail: i.kaeser@wynau.ch 
 
 
 
 
 
 

Sicherlich genau Ihr Ding: 
Gleitzeit, Flexibilität sowie 

digitaler Fortschritt. 

Viele Kolleg/innen arbeiten schon 
lange hier – ein eingespieltes Team, 

aber immer offen für neue Ideen. 

Teamstärke: gemeinsam 
handeln, statt jeder für 

sich – wir helfen einander 
immer gerne. 

Unsere Homepage 
www.wynau.ch 

 


